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Как заполнить заявление о внесении изменений в сведения о юридическом лице по форме N Р13014

	
	
	В заявлении всегда заполняйте титульный лист и лист П ("Сведения о заявителе"). Другие листы заполняются в зависимости от ситуации, например при изменении кодов по ОКВЭД заполните лист К.
В некоторых случаях может потребоваться заполнить лист М "Ограничение доступа к сведениям о юридическом лице".
Соблюдайте общие требования к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган, и требования к оформлению заявления по форме N Р13014.
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1. Какие листы нужно заполнить в заявлении о внесении изменений в сведения о юрлице по форме N Р13014
Во всех случаях заполняйте титульный лист и лист П ("Сведения о заявителе").
В некоторых случаях может потребоваться заполнить лист М "Ограничение доступа к сведениям о юридическом лице" (п. 98 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
На титульном листе нужно, в частности, указать причину подачи заявления. Это может быть (п. 76 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган):
1. внесение изменений в учредительный документ юрлица и (при необходимости) изменение сведений о юрлице, содержащихся в ЕГРЮЛ. Исключение составляют случаи исправления ошибок, допущенных в ранее представленном заявлении, а также перехода ООО на типовой устав (другой типовой устав) или перехода с типового устава на нетиповой (пп. 1 п. 76 названных Требований).
Нужно указать, в какой форме внесены изменения в учредительный документ: в виде документа в новой редакции или в виде изменений в учредительный документ (пп. 1 п. 76 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган);
1. изменение содержащихся в ЕГРЮЛ сведений о юрлице, не связанное с изменениями, внесенными в учредительный документ юрлица. Исключение составляют случаи исправления ошибок, допущенных в ранее представленном заявлении, а также перехода ООО на типовой устав (другой типовой устав) или перехода с типового устава на нетиповой (пп. 2 п. 76 названных Требований);
1. принятие ООО решения действовать или не действовать (перестать действовать) на основании типового устава и (при необходимости) изменение иных сведений об обществе, содержащихся в ЕГРЮЛ. Если ООО будет действовать на основании типового устава (другого типового устава), то нужно отразить номер такого устава, утвержденного Приказом Минэкономразвития России от 01.08.2018 N 411 (пп. 3 п. 76 указанных Требований);
1. исправление ошибок, допущенных в ранее представленном заявлении, на основании которого сведения о юрлице внесены в ЕГРЮЛ. Под ошибкой понимается описка, опечатка, арифметическая ошибка, иная подобная ошибка, допущенная заявителем при оформлении представленного ранее при госрегистрации юрлица заявления и приведшая к несоответствию сведений, включенных в записи ЕГРЮЛ, содержащимся в документах, имеющихся у территориального органа ФНС России (пп. 4 п. 76 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Остальные листы заполняются в зависимости от того, какие изменения нужно внести в ЕГРЮЛ. При изменении (внесении) следующих сведений заполните:
1. сведений о полном и (или) сокращенном наименования юрлица - лист А (п. 86 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган);
1. места нахождения юрлица (в случае подачи заявления (уведомления) о принятии решения об изменении места нахождения юрлица), а также места нахождения и (или) адреса юрлица в пределах места нахождения юрлица (для регистрации нового места нахождения или изменений в адресе в пределах места нахождения юрлица) - лист Б (п. 87 названных Требований);
1. сведений об участниках (учредителях) юрлица - лист В, Г, Д в зависимости от того, кем является участник (учредитель) юрлица. Например, лист В заполняется, если участником (учредителем) является российское или иностранное юрлицо (п. п. 88, 89, 90 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган);
1. сведений о паевом инвестиционном фонде, в состав имущества которого включена доля в уставном капитале юрлица, - лист Е (п. 91 указанных Требований);
1. сведений о включении доли в уставном (складочном) капитале юрлица в состав общего имущества участников договора инвестиционного товарищества - лист Ж (п. 92 названных Требований);
1. сведений о доле в уставном капитале ООО, принадлежащей обществу, - лист З. Он заполняется, если ООО приобрело долю в своем уставном капитале и (или) доля в уставном капитале распределена, и (или) продана, и (или) погашена (п. 94 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган);
1. сведений о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юрлица, - лист И (п. 95 названных Требований);
1. сведений о кодах по ОКВЭД - лист К (п. 96 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган);
1. сведений о филиале (представительстве) - лист Л (п. 97 указанных Требований);
1. сведений о договоре конвертируемого займа - лист Н (п. 98.1 указанных Требований).
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	См. также:
1. Как конвертируется заем в уставный капитал ООО
1. Как конвертируется заем в уставный капитал непубличного АО
	



Обратите внимание: листы В, Г, Д, Е, Ж заполняются в отношении участника хозяйственного товарищества, ООО, хозяйственного партнерства, единственного акционера АО, участника (члена) крестьянского (фермерского) хозяйства, производственного кооператива, жилищного накопительного кооператива, учредителя государственного или муниципального унитарного предприятия, учреждения. Они также заполняются, когда в ЕГРЮЛ вносятся изменения в сведения об учредителях (участниках) некоммерческих корпораций, учредителях фондов и автономных некоммерческих организаций, связанные с их выходом из состава учредителей и (или) участников, если сведения о таких учредителях, участниках содержатся в ЕГРЮЛ (п. 93 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).

2. Какие требования нужно учесть, заполняя заявление по форме N Р13014
При заполнении заявления соблюдайте общие требования к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган, и требования, установленные для оформления заявлений по форме N Р13014.
К общим требованиям относятся, например, следующие:
1. при заполнении заявления на компьютере используйте заглавные буквы, шрифт Courier New 18-го размера, черный цвет шрифта. Если заполняете от руки - пишите заглавными печатными буквами чернилами черного, фиолетового или синего цвета (п. 4 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган);
1. не допускаются исправления, дописки (приписки) (п. 17 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган);
1. в заявление не включаются незаполненные (пустые) листы, а также полностью незаполненные (пустые) страницы многостраничных листов (п. 18 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Особенно важно при заполнении заявления:
1. правильно вносить информацию в заявление. В разд. II Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган, приведены примеры заполнения отдельных показателей, текстовых полей (например, даты, размера уставного капитала, наименования);
1. проверять достоверность вносимых сведений:
1. если отражаются сведения в соответствии с данными ЕГРЮЛ, уточните их, например, на сайте https://www.nalog.gov.ru/rn77/ через сервис "Прозрачный бизнес: проверь себя и контрагента";
1. если приводятся новые сведения, отразите их так, как указано в документах, на основании которых они вносятся;
1. если в заявлении указываете элементы места нахождения и адреса, то уточните адресную информацию в государственном адресном реестре (https://fias.nalog.ru/);
1. указывать ИНН, номера телефонов, адрес электронной почты (обязателен при направлении заявления через сеть Интернет, включая портал госуслуг).
Обязательно отразите адрес электронной почты, если сведений о нем нет в ЕГРЮЛ, так как документы по итогам регистрации направляются на электронную почту (п. 3 ст. 11 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП);
1. проставлять номера страниц.
На практике нарушение требований при заполнении заявления может быть расценено регистрирующим органом как его непредставление, что влечет отказ в госрегистрации по основанию пп. "а" п. 1 ст. 23 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП (Постановление Арбитражного суда Уральского округа от 05.12.2016 N Ф09-10935/16 по делу N А60-9065/2016).
Заявителем при подаче заявления по форме N Р13014 может быть (п. 99 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган):
1. лицо, действующее от имени юрлица без доверенности (в п. 1 листа П проставьте значение "1");
1. лицо, действующее на основании полномочия, предусмотренного федеральным законом, актом специально уполномоченного на то госоргана или актом органа местного самоуправления (в п. 1 листа П проставьте значение "2").
При внесении в ЕГРЮЛ изменений в связи с переходом или залогом доли (части доли) в уставном капитале ООО заявителями также могут быть (пп. 1 п. 99 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган):
1. нотариус;
1. залогодержатель;
1. исполнитель завещания;
1. иное лицо, которое может быть заявителем при внесении в ЕГРЮЛ изменений в связи с переходом или залогом доли (части доли) в уставном капитале ООО.
При внесении в ЕГРЮЛ изменений в связи с заключением заемщиком - непубличным АО договора конвертируемого займа заявителем является руководитель держателя реестра акционеров (п. 1.4 ст. 9 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП, пп. 1 п. 99 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Заявление необходимо подписать. Подлинность подписи нужно засвидетельствовать у нотариуса, кроме случая, когда документы направляются на регистрацию в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (п. 1.2 ст. 9 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП).

3. Как заполнить заявление о внесении изменений в сведения о юрлице по форме N Р13014 при смене директора
В этом случае (помимо титульного листа и листа П) нужно заполнить лист И - сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юрлица. Один лист И нужно заполнить в отношении директора, полномочия которого прекращаются, а второй - в отношении лица, на которого полномочия возлагаются. Если лиц, в отношении которых заполняется данный лист, больше, то заполните соответствующее количество листов И (п. 95 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Заполнение листа И в отношении лица, полномочия которого прекращаются.
Если директор - физлицо, в п. 1 листа И в поле, состоящем из одного знако-места, проставьте значение "2" и заполните п. 2 листа И в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (пп. 2 п. 95 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если функции ЕИО осуществляет управляющая организация, в п. 1 листа И в поле, состоящем из одного знако-места, проставьте значение "2" и заполните п. 2 данного листа в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (пп. 2 п. 95 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если функции ЕИО осуществляет управляющий, в п. 1 листа И в поле, состоящем из одного знако-места, проставьте значение "2" и заполните п. 2 этого листа в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (пп. 2 п. 95 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Заполнение листа И в отношении лица, которому передаются полномочия.
Если полномочия возлагаются на физлицо, в п. 1 листа И в поле, состоящем из одного знако-места, укажите значение "1" и заполните соответствующий показатель в п. 3 данного листа (пп. 3 п. 95 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если полномочия возлагаются на управляющую компанию, в п. 1 листа И проставьте значение "1" и заполните п. 3 этого листа. Для российских и иностранных юрлиц предусмотрены отдельные показатели, правила заполнения которых различаются (пп. 3 п. 95 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если полномочия возлагаются на управляющего, в п. 1 листа И укажите значение "1" и заполните п. 3, а также показатель "ОГРНИП (для управляющего)" (пп. 3 п. 95 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
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	Образец заполнения формы N Р13014 при смене директора
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	См. также:
1. Как сменить директора ООО
1. Как сменить директора АО
	



4. Как заполнить заявление о внесении изменений в сведения о юрлице по форме N Р13014 при изменении видов деятельности (кодов по ОКВЭД)
Заполнить нужно титульный лист, листы К и П.
Если изменения в ЕГРЮЛ необходимо внести в связи с заменой кодов основного и (или) дополнительных видов деятельности по ОКВЭД, в листе К заполните одновременно:
1. п. 1 на странице 1 - в отношении кодов по ОКВЭД, которые нужно включить в ЕГРЮЛ. Для этого в показателе "Код основного вида деятельности" и (или) показателе "Коды дополнительных видов деятельности" укажите не менее четырех цифр кода по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2) (п. 9, пп. 1 п. 96 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
При необходимости заполните несколько страниц 1 листа К, но показатель "Код основного вида деятельности" заполните только на одной странице 1 листа К;
1. п. 2 на странице 2 - в отношении кодов по ОКВЭД, которые нужно исключить из ЕГРЮЛ. Коды укажите так, как они указаны в ЕГРЮЛ (пп. 2 п. 96 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
При необходимости заполните несколько страниц 2 листа К.
Если изменения в ЕГРЮЛ нужно внести в связи с исключением кодов по ОКВЭД, в листе К заполните только п. 2 на странице 2. Для этого укажите коды так, как они указаны в ЕГРЮЛ (пп. 2 п. 96 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
При необходимости заполните несколько страниц 2 листа К.
Если изменения в ЕГРЮЛ нужно внести в связи с добавлением кодов дополнительных видов деятельности по ОКВЭД, в листе К заполните только п. 1 на странице 1. Для этого в показателе "Коды дополнительных видов деятельности" приведите не менее четырех цифр кода по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2) (п. 9, пп. 1 п. 96 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
При необходимости заполните несколько страниц 1 листа К.
Порядок внесения изменений в ЕГРЮЛ в связи с добавлением, исключением, заменой кодов ОКВЭД юрлица такой же, как и в других случаях внесения изменений в ЕГРЮЛ.
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5. Как заполнить заявление по форме N Р13014 при смене места нахождения юрлица и (или) адреса юрлица в пределах места нахождения юрлица
Помимо титульного листа и листа П заполните лист Б, в котором укажите сведения о новом месте нахождения юрлица и (или) адресе юрлица в пределах места нахождения юрлица.
Элементы места нахождения и адреса нужно указать в соответствии со сведениями, содержащимися в Государственном адресном реестре. Рекомендуем уточнить адресную информацию в указанном реестре (https://fias.nalog.ru/).
Правила заполнения листа Б установлены п. 87 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган.
При смене адреса юрлица в пределах места его нахождения заполните п. 2 "Адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица" (п. 87 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
К заявлению рекомендуем приложить документ, подтверждающий права юрлица на недвижимое имущество, адрес которого будет адресом общества (например, свидетельство о праве собственности, договор аренды). Это позволит избежать приостановления госрегистрации для проведения проверки достоверности сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ.
При смене места нахождения юрлица заполните п. 1 "Место нахождения юридического лица" и п. 2 "Адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица" (п. 87 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган). При этом п. 6 титульного листа не заполняйте (Письмо ФНС России от 04.02.2021 N ЗГ-3-14/717@).
Важно! До регистрации смены места нахождения юрлица по общему правилу следует подать в регистрирующий орган заявление о том, что вы приняли решение его изменить (п. 6 ст. 17 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП). Согласно рекомендации ФНС России заявление по форме N Р13014 в названном случае заполните с учетом следующих особенностей. В п. 6 титульного листа проставьте значение "1", а в листе Б заполните только п. 1, указав новое место нахождения юрлица. Пункт 2 "Адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица" не заполняйте (Письмо ФНС России от 04.02.2021 N ЗГ-3-14/717@).
Когда новым адресом компании становится адрес места жительства ее участника, владеющего не менее чем 50% голосов от общего количества голосов участников ООО, либо лица, имеющего право без доверенности действовать от имени организации, не требуется направлять отдельное заявление о том, что вы приняли решение об изменении адреса места нахождения. В регистрирующий орган нужно подать только заявление для госрегистрации изменения этого адреса. В п. 6 титульного листа такого заявления по форме N Р13014 также проставляется значение "1" (п. 6 ст. 17 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП, Информация ФНС России).
Для регистрации непосредственно изменения места нахождения юрлица заполните в заявлении по форме N Р13014, в частности, п. 1 "Место нахождения юридического лица" и п. 2 "Адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица" листа Б (п. 87 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган). Пункт 6 титульного листа не заполняйте (Письмо ФНС России от 04.02.2021 N ЗГ-3-14/717@).
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	См. также:
1. Как изменить адрес ООО в пределах места нахождения
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6. Как заполнить заявление о внесении изменений в сведения о юрлице по форме N Р13014 при смене участника (учредителя)
В этом случае помимо титульного листа и листа П нужно заполнить лист, относящийся к участнику (учредителю). Он заполняется и в отношении прежнего учредителя (участника), и в отношении нового. Какой конкретно лист надо заполнить, зависит от того, кто являлся и кто будет являться учредителем (участником).
Также может потребоваться заполнить лист М "Ограничение доступа к сведениям о юридическом лице" (п. 98 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если участник (учредитель) - юрлицо, то заполните лист В.
В отношении прежнего участника в п. 1 проставьте цифру "2" и заполните п. 2 этого листа. Другие пункты не заполняйте (пп. 1, 2 п. 88 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
В отношении нового участника в п. 1 укажите обозначение "1" и заполните п. 3 данного листа (пп. 3 п. 88 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Заполните лист В в отношении каждого российского и (или) иностранного юрлица, сведения о котором вносятся в ЕГРЮЛ (п. 88 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если участник (учредитель) - физлицо, то заполните лист Г.
В отношении прежнего участника в п. 1 проставьте обозначение "2" и заполните п. 2 данного листа (пп. 1 п. 88, пп. 1, 2 п. 89 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
В отношении нового участника в п. 1 укажите обозначение "1" и заполните п. 3 (пп. 3 п. 89 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Заполните лист Г в отношении каждого российского и (или) иностранного физлица и (или) лица без гражданства, сведения о котором вносятся в ЕГРЮЛ (п. 89 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если участник (учредитель) - Российская Федерация, субъект РФ, муниципальное образование, то заполните лист Д. В нем в отношении прежнего участника в п. 1 проставьте обозначение "2" и заполните п. 2. Остальные пункты в этом случае не заполняйте (пп. 1 п. 88, пп. 1, 2 п. 90 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
В отношении нового участника в п. 1 укажите обозначение "1" и заполните п. п. 2 и 3 (пп. 1 п. 88, пп. 1 - 3 п. 90 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
Если доля включена (включается) в составе имущества ПИФа, то заполните лист Е. В нем в отношении прежнего ПИФа в п. 1 проставьте обозначение "2" и заполните п. 2 (пп. 1 п. 88, пп. 1, 2 п. 91 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
В отношении нового ПИФа в п. 1 укажите обозначение "1" и заполните п. 3 (пп. 1 п. 88, пп. 1, 3 п. 91 Требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган).
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