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Как заполнить поля платежного поручения на уплату налогов (страховых взносов, сборов) в налоговый орган

	
	
	В общем случае платежи в налоговый орган надо уплачивать посредством ЕНП. Платежное поручение заполнить просто: во многих полях нужно указать 0 (ноль).
Посредством ЕНП нельзя платить фиксированный авансовый платеж по НДФЛ с иностранцев, работающих по патенту, и госпошлину (кроме той, в отношении которой арбитражный суд выдал исполнительный документ). Платежки по ним надо заполнить наиболее подробным образом.
В 2023 г. ряд налогоплательщиков могут заполнять платежное поручение таким образом, что оно заменит уведомление об исчисленных суммах налогов, сборов, авансовых платежей по налогам, страховых взносов (уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов). У такого заполнения есть свои особенности и ограничения.
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[bookmark: P15]1. Общие правила заполнения платежного поручения на уплату налогов (взносов, сборов) в налоговый орган
Правила заполнения платежного поручения предусмотрены в Приложениях N N 2, 5 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н и Приложении 1 к Положению Банка России от 29.06.2021 N 762-П. Используйте их при заполнении платежного поручения на перечисление налогов (взносов, сборов) с учетом особенностей заполнения платежек, установленных для ЕНП, а также платежек, которые в 2023 г. заменяют уведомления об исчисленных суммах налогов и взносов.
В платежном поручении укажите:
1. его порядковый номер (поле 3) и дату составления (поле 4) цифрами, например "24.03.2023";
1. информацию о плательщике и получателе платежа, сведения о платеже.
В бумажной платежке проставьте подписи уполномоченных лиц организации или ИП (поле 44) и печать, если она есть (поле 43).
Поля 45, 62, 71 оставьте пустыми - их заполнит сотрудник банка.
При уплате налогов за третье лицо есть особенности указания сведений о плательщике и платеже.
Рекомендуем внимательно заполнять платежные поручения, поскольку уточнение платежей НК РФ не предусмотрено (Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@).

[bookmark: P25]1.1. Как указать плательщика и его банковские реквизиты в платежном поручении на уплату налогов (взносов, сборов)
Информацию о плательщике налога и его банковские реквизиты указывают в полях 8 - 12, 60, 101, 102.
Организации и ИП указывают эти сведения по-разному.
Плательщики-организации отражают (п. п. 4.1 - 4.3, 5.1 - 5.3, 7.1 - 7.3 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н):
1. в поле 8 - полное или сокращенное название организации (обособленного подразделения);
1. в поле 60 - свой ИНН;
1. в поле 102 - КПП.
Плательщики-ИП указывают (п. п. 4.1 - 4.3, 5.1 - 5.3, 7.1 - 7.3 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н):
1. в поле 8 - фамилию, имя, отчество (при наличии);
1. в поле 60 - ИНН предпринимателя;
1. в поле 102 - "0" (ноль).
В поле 101 указывается код статуса плательщика (п. п. 4.12, 5.12, 7.12 Приложения N 2, Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н):
1. статус плательщика "01" - при уплате ЕНП и платежей, уплачиваемых не в качестве ЕНП;
1. "02" - при заполнении платежки, которая в 2023 г. заменяет уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов.
Банковские реквизиты плательщика отразите так (Приложение 1 к Положению Банка России от 29.06.2021 N 762-П):
1. в поле 9 - номер вашего счета в банке;
1. в поле 10 - наименование и место нахождения банка (для платежек на бумаге). В электронной платежке поле заполнится автоматически;
1. в поле 11 - БИК банка;
1. в поле 12 - номер его корреспондентского счета.

[bookmark: P45]1.1.1. Как заполнить поле 102 "КПП" в платежном поручении на уплату налогов (взносов, сборов)
В поле 102 при заполнении платежки на уплату ЕНП в общем случае поставьте "0" (для ряда организаций это правило не применяется). ИП также указывают "0" (п. п. 4.2, 5.2, 7.2 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).
В остальных случаях отразите КПП организации согласно документам о постановке на учет (п. п. 3, 5.2, 7.2 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).
В поле 102 "КПП" платежного поручения, как правило, указывается "0" и тогда, когда вы перечисляете ЕНП за обособленное подразделение. При перечислении ЕНП платежкой, которая используется в качестве уведомления об исчисленных суммах, полагаем, что, так же как и в самом уведомлении, следует указать КПП из соответствующей отчетности. В остальных случаях приводите КПП обособленного подразделения.

[bookmark: P50]1.2. Какие реквизиты получателя и его банка указать в платежном поручении на уплату налогов (взносов, сборов), в том числе посредством ЕНП
В общем случае платежи в налоговый орган перечисляйте по единым реквизитам получателя и его банка (п. п. 4.7 - 4.9, 5.7 - 5.9, 7.8 - 7.10 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н, Письма ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@, от 30.12.2022 N 8-8-02/0048@ с учетом Письма ФНС России N ЕД-26-8/8@, Казначейства России N 07-04-05/05-12658 от 15.05.2023):
1. в поле 16 укажите "Казначейство России (ФНС России)";
1. в поле 61 - ИНН получателя "7727406020";
1. в поле 103 - КПП получателя "770801001";
1. в поле 13 - наименование и местонахождение банка получателя "ОТДЕЛЕНИЕ ТУЛА БАНКА РОССИИ//УФК по Тульской области, г. Тула" (для платежек на бумаге). В электронной платежке поле заполнится автоматически, когда вы будете вносить БИК банка получателя;
1. в поле 14 - БИК банка получателя "017003983";
1. в поле 15 - номер счета банка получателя средств "40102810445370000059";
1. в поле 17 - номер счета получателя "03100643000000018500".
Если при заполнении платежки вы неправильно укажете номер счета Федерального казначейства или наименование банка получателя, платеж может не поступить в бюджет. Тогда вы не исполните обязанность по уплате налога (пп. 4 п. 13 ст. 45 НК РФ). Это может привести к начислению штрафа и пеней.
Если вы правильно укажете реквизиты получателя средств (в том числе его банка) и свой ИНН, средства поступят на ваш ЕНС и распределятся по налогам и бюджетам, соответствующим месту вашей регистрации или ведения деятельности (Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@).
Ошибка в наименовании получателя средств не влияет на зачисление средств на ЕНС (Информация ФНС России).

[bookmark: P63]1.3. Как указать данные о платеже в платежном поручении на уплату налогов (взносов, сборов)
Есть особенности заполнения сведений о платеже в платежках на перечисление ЕНП и платежек, которые в 2023 г. заменяют уведомления об исчисленных суммах налогов и взносов.
В общем случае сведения отражайте следующим образом (Приложение N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н, Приложение 1 к Положению Банка России от 29.06.2021 N 762-П).
Поле 5 "Вид платежа" заполните в порядке, который установил банк. Оставьте поле пустым, если такого порядка нет.
Поле 6 заполняйте в платежном поручении на бумаге. Укажите в нем сумму платежа в рублях полностью прописью и с заглавной буквы. Если платите налог, то копейки можете не указывать, поскольку его нужно платить в целых рублях (п. 6 ст. 52 НК РФ). При уплате страховых взносов копейки напишите цифрами, слова не сокращайте. Например, "Пять тысяч сто пятьдесят рублей 50 копеек".
В поле 7 покажите сумму налога цифрами.
В бумажном платежном поручении между рублями и копейками поставьте знак "-" (тире). Например, "5150-00". Если в поле 6 вы указали сумму без копеек, то в поле 7 после суммы поставьте знак "=" (равно). Например, "5150=".
В поле 18 отразите шифр платежного поручения - "01".
В поле 21 укажите очередность платежа при перечислении налогов - "5" (п. 2 ст. 855 ГК РФ).
В поле 22 в общем случае указывается УИН.
В поле 104 отразите соответствующий КБК (20 цифр).
В поле 105 "ОКТМО" платежного поручения на уплату налогов (взносов, сборов) указывается восьмизначный код ОКТМО по месту перечисления платежа. Для текущих платежей код можно взять из налоговой отчетности. При перечислении платежа посредством ЕНП в поле 105 укажите "0". Если же вы приведете любой действующий код ОКТМО, это не повлияет на учет средств на вашем ЕНС (п. п. 4.5, 5.5, 7.5 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н, Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@).
Код ОКТМО по адресу можно уточнить в налоговом органе по месту учета, а также на сайтах:
1. ФНС России - https://www.nalog.gov.ru;
1. Федеральной информационной адресной системы - https://fias.nalog.ru/Search.
В поле 106 "Основание платежа" платежного поручения на уплату налогов (взносов, сборов) укажите "0" (п. п. 4.6, 5.6, 7.6 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).
В поле 107 отразите показатель налогового периода.
В полях 108, 109 платежного поручения на уплату налогов (страховых взносов, сборов) проставьте "0" (п. п. 4.6, 5.6, 7.6 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).
В поле 24 напишите назначение платежа.
Поле 110 "Код выплат" в платежном поручении на уплату налогов (взносов, сборов) оставьте пустым (Приложение 1 к Положению Банка России от 29.06.2021 N 762-П).
Поля 19, 20, 23 также не заполняйте.

[bookmark: P85]1.3.1. Какой УИН указать в платежном поручении на уплату налогов (страховых взносов, сборов)
В поле 22 платежки укажите УИН (уникальный идентификатор начисления), если он вам известен. Он состоит из 20 или 25 знаков, и все они одновременно не могут иметь значение "0". Целесообразно использовать Правила проверки значения уникального идентификатора начисления. Проставьте "0" в этом поле, если данных об УИН нет, а также в платежном поручении, которое заменяет уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов (п. п. 4.10, 5.10, 7.11 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).

	[bookmark: P88]Что такое УИН
УИН - это персональный код конкретного платежа (уникальный идентификатор начисления).
С его помощью банковская система автоматически распознает конкретный платеж, в том числе его получателя. Это исключает ошибки в реквизитах платежки.
УИН присваивает получатель платежа. Если у платежа есть УИН и он вам известен, то его нужно указать в поле 22 "Код" платежки (п. 1.22 Положения Банка России от 29.06.2021 N 762-П, Приложение N 1 к этому Положению).
Обычно он указан в документах, на основании которых вы совершаете платеж.



[bookmark: P94]1.3.2. Как заполнить поле 107 "Период" в платежном поручении на уплату налогов (страховых взносов, сборов)
В поле 107 платежного поручения, которое заменяет уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов, отражают показатель налогового периода, который указывает на периодичность уплаты налогового платежа или конкретную дату его уплаты (п. 7.7 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).
Отразите его в формате "XX.NN.ГГГГ", где:
1. XX - вид периода ("МС" - месяц, "КВ" - квартал, "ПЛ" - полугодие, "ГД" - год);
1. NN - номер периода (например, "01", "02", "03" и до "12" для месячных платежей, "00" - для годовых, от "01" до "04" - для квартальных, "01" или "02" - для полугодовых);
1. ГГГГ - год, на который приходится период.
Например, в платежном поручении, которое заменяет уведомление об исчисленном НДФЛ за период с 23 января по 22 февраля 2023 г., показатель налогового периода заполните так: "МС.02.2023". ФНС России указала, что поле можно заполнить и так: "28.02.2023" (Письмо от 27.02.2023 N КЧ-4-8/2202@ (п. 5)).
Ошибка в поле 107 такого платежного поручения может привести, в частности, к задвоению начислений налоговым органом (Письмо ФНС России от 27.02.2023 N КЧ-4-8/2202@ (п. 5)).
В остальных случаях укажите "0" (п. п. 4.6, 5.6 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).

[bookmark: P104]1.3.3. Как заполнить поле 24 "Назначение платежа" в платежном поручении на уплату налогов (взносов, сборов), в том числе посредством ЕНП
В этом поле указывается дополнительная информация, необходимая для идентификации назначения платежа. Количество символов в этом поле не должно быть больше 210 (п. п. 4.11, 5.11, 7.13 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н, Приложение 11 к Положению Банка России от 29.06.2021 N 762-П).

	[bookmark: P107]Как заполнить поле "Назначение платежа" в платежном поручении на уплату НДФЛ в целях распределения ЕНП
Поле 24 "Назначение платежа" в платежном поручении на уплату НДФЛ в целях распределения ЕНП заполняйте в общем порядке.
Например, поле 24 можно заполнить так: "Уведомление об исчисленных и удержанных суммах НДФЛ за период с 23.10.2023 по 22.11.2023 в виде распоряжения на перевод денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему РФ".



[bookmark: P111]2. Как заполнить платежное поручение на уплату ЕНП
Посредством ЕНП уплачивается большинство налогов (страховых взносов, сборов), а также пеней и штрафов по ним (п. п. 1, 7 ст. 58 НК РФ).
Заполняйте платежное поручение на уплату ЕНП по общим правилам с учетом следующих особенностей (п. п. 4.2, 4.4 - 4.6, 4.12 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н):
1. в поле 101 платежного поручения на уплату ЕНП организации и ИП указывают статус плательщика "01";
1. в поле 102 в общем случае поставьте "0";
1. в поле 104 приведите КБК 18201061201010000510;
1. в полях 106 - 109 укажите "0";
1. в поле "ОКТМО" платежного поручения на уплату ЕНП проставьте "0". Даже если вместо нуля вы укажете любой действующий код по ОКТМО, средства все равно учтут на вашем ЕНС (Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@).
Заполнить платежку на уплату ЕНП можно с помощью сервиса ФНС России "Уплата налогов и пошлин" (https://service.nalog.ru/payment/payment.html?payer=ul). После заполнения сведений платежное поручение будет сформировано в формате PDF.
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	Образец заполнения платежного поручения на уплату единого налогового платежа
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	Образец заполнения ИП платежного поручения на уплату единого налогового платежа
	



	[bookmark: P123]Чем грозит ошибка в КПП плательщика в платежном поручении на уплату ЕНП
В большинстве случаев при уплате ЕНП в поле 102 проставляется "0". Однако, если вам нужно было привести КПП и вы неправильно указали свой КПП, но, несмотря на эту ошибку, платеж поступил в бюджет и учтен на вашем едином налоговом счете, признается, что вы исполнили совокупную обязанность (пп. 1 п. 7 ст. 45 НК РФ).



	[bookmark: P126]Как заполнить платежное поручение на уплату ЕНП для погашения задолженности по акту проверки
Платежку на уплату ЕНП для погашения такой задолженности оформите в общем порядке.



[bookmark: P129]3. Как заполнить платежное поручение на перечисление налогов, сборов не в качестве ЕНП
Не в качестве ЕНП обязательно платят фиксированный авансовый платеж по НДФЛ с иностранцев, работающих по патенту, госпошлину (кроме госпошлины, в отношении которой арбитражный суд выдал исполнительный документ), а также еще ряд платежей (п. 1 ст. 58 НК РФ).
Аналогичным образом можно перечислять НПД и сборы за пользование объектами животного мира и водных биоресурсов (п. 1 ст. 58 НК РФ). Из Письма ФНС России от 30.12.2022 N 8-8-02/0048@ следует, что перечислять эти платежи надо всегда на отдельные КБК и лишь погашать задолженность по ним можно как посредством ЕНП, так и на отдельный КБК. Рекомендуем при необходимости уточнить в вашей инспекции, можно ли платить указанные налог и сборы посредством ЕНП.
Платежное поручение на перечисление платежей не в качестве ЕНП заполняется по общим правилам.

	[bookmark: P134]Какие реквизиты получателя и банка получателя указываются в платежном поручении на уплату фиксированного авансового платежа по НДФЛ с иностранного гражданина, работающего по патенту
При заполнении платежного поручения на уплату фиксированного авансового платежа по НДФЛ с иностранца, работающего по патенту, сведения о получателе и банке получателя отражайте по общим правилам.



[bookmark: P137]4. Как заполнить в 2023 г. платежное поручение на уплату налогов (взносов), которое заменяет уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов
В 2023 г. такое платежное поручение можно заполнить по налогам и взносам, которые уплачиваются до представления соответствующей декларации (расчета) либо по которым не надо подавать отчетность (п. 9 ст. 58 НК РФ, ч. 12, 13, 14 ст. 4 Федерального закона от 14.07.2022 N 263-ФЗ, Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@). Их перечень приведен также в Письме ФНС России от 30.12.2022 N 8-7-02/0001@.
Средства, перечисленные по указанному платежному поручению, признаются ЕНП и учитываются на вашем ЕНС. Они пойдут в счет погашения общей недоимки по совокупной обязанности. Чтобы обязанность по представлению уведомления об исчисленных суммах налогов и взносов считалась исполненной, в платежном поручении обязательно заполните сведения о КПП, ОКТМО, КБК и налоговом (отчетном) периоде (Письмо ФНС России от 06.02.2023 N ЗГ-3-8/1441@, ч. 12, 13, 16 ст. 4 Федерального закона от 14.07.2022 N 263-ФЗ).
По одному сроку уплаты нужно сдавать только одно уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов. Если вы сдаете повторное уведомление по этому же сроку и налогу, оно считается уточняющим и заменяет предыдущее (Письмо ФНС России от 27.02.2023 N КЧ-4-8/2202@ (п. 6)).
Если вы подаете такое уведомление несколькими платежными поручениями, заменяющими его, и в них указан одинаковый период (срок уплаты), налоговый орган учтет в качестве уведомления только последний платеж с этим периодом (сроком уплаты). Тогда вам придется представить в инспекцию уведомление по утвержденной форме. В нем надо будет уточнить сумму исчисленного налога или взноса (Письмо ФНС России от 27.02.2023 N КЧ-4-8/2202@ (п. 7)).
Рекомендуем уточнить в вашей инспекции, в каком случае считается, что уведомление об исчисленной сумме налогов и взносов (в том числе в виде платежного поручения) является уточняющим и заменяет предыдущие, достаточно ли совпадения в документе срока уплаты (периода) и КБК или должны совпадать срок уплаты (период), КБК, КПП, ОКТМО. Это важно, если, например, вы перечисляете авансовые платежи по налогу на имущество организаций, когда налогооблагаемая недвижимость находится в разных регионах (будут указаны разные коды по ОКТМО).
Если вы представите уведомление по утвержденной форме, чтобы уточнить начисления, то лишитесь права подавать уведомление в виде платежного поручения (ч. 14 ст. 4 Федерального закона от 14.07.2022 N 263-ФЗ).
В связи с разъяснениями ФНС России рекомендуем перечислять налог (взнос) платежным поручением, которое заменяет уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов, по одному налогу (взносу) с одним сроком уплаты (периодом) одним общим платежом.
Заполняйте поручение, которое заменяет уведомление об исчисленных суммах налогов и взносов, по общим правилам с учетом следующих особенностей (п. п. 7.2, 7.4 - 7.6, 7.11 Приложения N 2 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н).
1. в поле 101 платежного поручения организации и ИП указывают статус плательщика "02";
1. в поле 102 - КПП;
1. в поле 104 - КБК конкретного налога (взноса), который платите;
1. в поле 105 - ОКТМО, указанный в отчетности (п. 3.3 Порядка заполнения расчета по страховым взносам);
1. в поле 107 - показатель налогового периода;
1. в поле 22 укажите "0".

[bookmark: P153]5. Как заполнить платежное поручение на уплату налогов (взносов, сборов) за третье лицо
В общем случае налоги (взносы, сборы) за третье лицо можно уплатить посредством ЕНП или отдельными платежками не в качестве ЕНП. Заполните такие платежки так, как если бы перечисляли платеж за себя, но с учетом следующих особенностей (п. п. 4.1 - 4.3, 4.11, 5.1 - 5.3, 5.11 Приложения N 2, Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 12.11.2013 N 107н, Приложение 1 к Положению Банка России от 29.06.2021 N 762-П):
1. в поле 60 отразите ИНН лица, за которое исполняете обязанность;
1. в поле 102 отразите в общем случае КПП лица, за которое перечисляете платеж. При оплате за ИП в этом поле всегда указывается 0. Аналогично можно заполнить поле, если платите за третье лицо посредством ЕНП (есть исключения);
1. в поле 8 покажите свои данные (наименование организации, а для предпринимателя - Ф.И.О. и статус "ИП" в скобках);
1. в поле 24 "Назначение платежа" приведите дополнительную информацию для идентификации платежа. Вы можете указать свои ИНН и КПП (если он есть) через знак "//", затем наименование организации или Ф.И.О. предпринимателя (с указанием "ИП" в скобках), за кого перечисляете налог. После этого через знак "//" указать назначение платежа. Например: "7727098760 // 772701001 // ООО "Бета" // Единый налоговый платеж".
Данные для заполнения платежки уточните у лица, за которое платите налог.
Чтобы оформить платежное поручение, вы можете воспользоваться интернет-сервисом налоговой службы "Уплата налогов за третьих лиц" по адресу https://service.nalog.ru/payment/payment-ex-pick.html?payer=ul (для юрлиц) или https://service.nalog.ru/payment/payment-ex-pick.html?payer=ip (для ИП).

	[bookmark: P162]Пример заполнения платежного поручения на уплату ЕНП за третье лицо
14 июля 2023 г. организация "Бета" (ИНН 7716502558 / КПП 771601001) подписала и подала декларацию по НДС за II квартал 2023 г. 1/3 НДС за указанный период составляет 20 543 руб. Однако за организацию "Бета" обязанность по уплате этой суммы выполняет организация "Альфа" (ИНН 7727098760 / КПП 772701001).
В этот же день бухгалтер организации "Альфа" направил в банк платежное поручение на уплату ЕНП за организацию "Бета".
Платежку он оформил следующим образом.
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