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Как передать полномочия единоличного исполнительного органа ООО управляющему (управляющей организации)

	
	
	Для принятия такого решения созовите орган управления, в чьей компетенции находится вопрос передачи полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей организации); примите решение; оформите его; подпишите договор с управляющим (управляющей организацией) и внесите изменения в ЕГРЮЛ.
Как правило, управляющая компания осуществляет все полномочия директора общества. Учтите, вы можете передать только часть полномочий, а часть оставить у действующего или нового директора. Для этого сначала внесите в устав ООО положение о том, что функции единоличного исполнительного органа переданы нескольким лицам. Порядок действий в данном случае такой же, как и при обычном внесении изменений в устав ООО.
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1. Какими полномочиями обладает управляющая компания ООО
По общему правилу управляющая компания фактически заменяет директора, то есть выполняет все те же полномочия, что и директор (единоличный исполнительный орган ООО). В частности, после передачи полномочий управляющей компании ее действия порождают для ООО права и обязанности, а действовать она, как и директор, должна в интересах общества добросовестно и разумно (п. 2 ст. 42, п. 1 ст. 44 Закона об ООО).
Но вы не обязаны передавать управляющей компании все полномочия директора, Закон об ООО не запрещает передать часть полномочий. Кроме того, согласно п. 1 ст. 53 ГК РФ полномочия выступать от имени юрлица могут быть предоставлены нескольким лицам, действующим совместно или независимо друг от друга. Но в таком случае потребуется либо оставить директора для осуществления не переданных управляющей компании полномочий, либо распределить их между другими органами ООО.


	
	[image: ]
	См. также: Какими полномочиями может быть наделен единоличный исполнительный орган (руководитель) ООО
	



2. Кто и как принимает решение о передаче полномочий управляющему (управляющей организации)
Решение о передаче полномочий по общему правилу принимает общее собрание участников общества. Уставом это полномочие может быть отнесено к компетенции совета директоров (пп. 4 п. 2 ст. 33 Закона об ООО).
Порядок принятия решения зависит от того, какой орган общества его принимает.
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	См. также: Какие есть позиции у судов о том, в каком порядке принимается решение о передаче полномочий единоличного исполнительного органа ООО управляющему
	



Если решение принимает общее собрание участников, то:
1. созовите общее собрание. Вопрос может решаться как на очередном, так и на внеочередном общем собрании участников. Правила созыва и проведения собрания установлены ст. ст. 34 - 36 Закона об ООО;
1. примите решение на общем собрании участников и оформите его протоколом (п. 3 ст. 181.2 ГК РФ).
Внимание! Единогласным решением участников или уставом ООО может быть предусмотрен иной способ (помимо составления протокола) подтвердить проведение заседания общего собрания участников ООО и результаты голосования на заседании, а также результаты заочного голосования (п. 3 ст. 181.2 ГК РФ).
Если решение принимает совет директоров общества, то порядок принятия решения зависит от того, как в уставе (ином внутреннем документе общества) урегулирован порядок созыва, проведения заседаний и принятия решений этим органом (п. 2 ст. 32 Закона об ООО). Поэтому руководствуйтесь положениями устава общества (иного внутреннего документа, регулирующего деятельность совета директоров).

2.1. Как созвать внеочередное собрание участников по вопросу передачи полномочий управляющему (управляющей организации)
Как правило, созывает собрание директор ООО. Уставом данная функция может быть передана совету директоров общества. Для этого компетентный орган (п. 2.2 ст. 32, п. 2 ст. 35 Закона об ООО):
1. принимает решение самостоятельно или на основании требования участников общества, имеющих в совокупности менее 10% голосов, или иных лиц;
1. направляет уведомление всем участникам как минимум за 30 дней до собрания (п. 1 ст. 36 Закона об ООО).
Повестка дня общего собрания участников формируется директором (советом директоров) самостоятельно или включает вопросы, предложенные лицом, требующим передачи полномочий управляющему (управляющей организации). Рекомендуем, чтобы повестка по вопросу передачи полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей организации) включала следующие вопросы:
1. о прекращении полномочий единоличного исполнительного органа;
1. о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей организации);
1. об утверждении договора с управляющим (управляющей организацией).
Кроме того, в повестку на практике включают вопрос о выборе лица, которое будет подписывать договор с управляющим (управляющей организацией). Но это необязательно. Если этот вопрос не будет включен в повестку, договор должен подписать председательствующий на общем собрании, на котором принималось решение (п. 3 ст. 42 Закона об ООО).

2.2. Как принять на внеочередном общем собрании участников решение о передаче полномочий управляющему (управляющей организации)
На внеочередном общем собрании участников принимаются решения в соответствии с повесткой дня:
1. прекратить полномочия единоличного исполнительного органа в лице - Ф.И.О. директора;
1. передать полномочия единоличного исполнительного органа управляющему - ИП Ф.И.О. (управляющей организации - наименование, ОГРН, ИНН);
1. утвердить договор с управляющим (управляющей организацией).
В ООО с несколькими участниками решения принимаются на собрании и оформляются в виде протокола. Нужно, чтобы "за" по каждому вопросу было отдано более 50% голосов. Уставом ООО может быть предусмотрена необходимость большего количества голосов для принятия решений (п. 3 ст. 181.2 ГК РФ, п. 8 ст. 37 Закона об ООО).
Внимание! Единогласным решением участников или уставом ООО может быть предусмотрен иной способ (помимо составления протокола) подтвердить проведение заседания общего собрания участников ООО и результаты голосования на заседании, а также результаты заочного голосования (п. 3 ст. 181.2 ГК РФ).
А если в ООО один участник, то решения принимаются им единолично и оформляются письменно (ст. 39 Закона об ООО).

3. Как составить заявление о внесении изменений в ЕГРЮЛ о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей организации)
Заявление составляется по форме N Р13014 (утв. Приказом ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@). При его составлении необходимо руководствоваться разд. I, II, VI Приложения N 13, утв. Приказом ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@.
Нужно в п. 2 титульного листа указать значение "2" и заполнить лист И в отношении лица, чьи полномочия прекращены, и лица, на которое возложены полномочия единоличного исполнительного органа (п. 95 Приложения N 13, утв. Приказом ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@).
При заполнении листа И на прежнего директора укажите в п. 1 значение "2" (прекращение полномочий) и заполните п. 2. Иные пункты листа И не заполняйте (пп. 1 - 2 п. 95 Приложения N 13 к Приказу ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@).
Если функции ЕИО переданы управляющему, то в листе И в п. 1 приведите значение "1" (возложение полномочий), а в п. 3 - сведения о физлице. В соответствующем поле укажите ОГРНИП управляющего (пп. 1 - 3 п. 95 названного Приложения).
Если функции ЕИО переданы управляющей организации, то в листе И в п. 1 укажите значение "1" (возложение полномочий), а в п. 3 - сведения о юрлице (пп. 1 - 3 п. 95 названного Приложения).
Подписывает заявление управляющий (директор управляющей организации). Его подпись должна быть удостоверена в нотариальном порядке. Если заявление направляется в регистрирующий орган в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, нотариальное свидетельствование не требуется (п. 1.2 ст. 9 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП).
В отношении физлица, являющегося заявителем, заполняется лист П. Учтите, что показатели "Сведения о рождении", "Сведения о документе, удостоверяющем личность" заполнять не нужно, когда в п. 1 листа П указано значение "1" (лицо, действующее от имени юридического лица без доверенности) и в отношении него указаны сведения в листе И (пп. 2 п. 99 Приложения N 13 к Приказу ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@).
В п. 3 листа П заявления в соответствующих строках заявитель в присутствии лица, уполномоченного засвидетельствовать подлинность подписи в нотариальном порядке, собственноручно указывает фамилию, имя, отчество (при наличии) и ставит личную подпись. Когда документы направляются в регистрирующий орган в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, фамилия, имя, отчество не указываются, личная подпись не ставится (пп. 4 п. 54, пп. 3 п. 99 Приложения N 13 к Приказу ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@).
В п. 3 листа П указывается также адрес электронной почты для направления документов, связанных с предоставлением госуслуги. Если необходимо, чтобы документы выдали и на бумажном носителе, в поле, состоящем из одного знако-места, проставляется значение "1" (пп. 4 п. 54, пп. 3 п. 99 Приложения N 13 к Приказу ФНС России от 31.08.2020 N ЕД-7-14/617@).

4. Как подать заявление на регистрацию изменений в ЕГРЮЛ
Подать заявление для внесения в ЕГРЮЛ информации о передаче полномочий ЕИО управляющему (управляющей организации) нужно в течение семи рабочих дней со дня принятия решения. Оно подается в регистрирующий орган по месту нахождения общества (пп. "л" п. 1, п. 5 ст. 5, п. 2 ст. 17 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП).
Иные документы подавать в регистрирующий орган не нужно, несмотря на то что есть мнение о необходимости представления решения компетентного органа общества. Закон этого не требует.
Госпошлина за внесение изменений в ЕГРЮЛ не уплачивается.
Способы подачи документов при регистрации передачи полномочий ЕИО управляющему (управляющей организации) те же, что и при регистрации внесения в ЕГРЮЛ изменений, связанных с изменением учредительного документа юрлица.
При подаче документов заявителю или его представителю выдается расписка. В ней указывается перечень представленных документов, входящий номер и дата их получения инспекцией (п. п. 72, 73 Административного регламента, утвержденного Приказом ФНС России от 13.01.2020 N ММВ-7-14/12@).
После завершения процедуры заявитель (его представитель) получает лист записи ЕГРЮЛ, подтверждающий внесение изменений в реестр (п. 3 ст. 11 Закона о госрегистрации юрлиц и ИП, п. 1 Приказа ФНС России от 06.11.2020 N ЕД-7-14/794@).
Регистрирующий орган должен зарегистрировать изменения в течение пяти рабочих дней со дня подачи документов (п. 1 ст. 8 Закона о регистрации юрлиц и ИП).

5. Как уведомить банк о передаче полномочий единоличного исполнительного органа управляющему (управляющей организации)
После передачи полномочий единоличного исполнительного органа необходимо уведомить банк, в котором у организации открыты счета, о наделении управляющего (директора управляющей организации) правом подписи (п. 5.8 Инструкции Банка России от 30.06.2021 N 204-И).
Срок уведомления законодательно не установлен, однако в интересах организации сделать это как можно быстрее. Поскольку до того момента, как в банк будет представлена новая карточка с образцами подписей и документы, подтверждающие полномочия, действует предыдущая карточка, платежи будут проводиться банком только после ее переоформления.
Перечень документов, подтверждающих полномочия, законодательством не регламентирован. Как правило, это протокол общего собрания, выписка из ЕГРЮЛ, договор с управляющим (управляющей организацией), паспорт управляющего (директора управляющей организации).
Если организация использует интернет-банкинг, необходимо также заменить электронный ключ.
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	См. также: Как составить договор о передаче полномочий единоличного исполнительного органа ООО управляющей организации (компании)
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	Образец договора о передаче полномочий единоличного исполнительного органа ООО управляющей организации
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