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Как оформить командировку
При направлении работника в командировку издайте приказ N Т-9. Приказ N Т-9а оформляйте, если в командировку едет несколько человек.

	[bookmark: P5]Приказ о направлении в командировку





Командировочное удостоверение, служебное задание и журнал учета командировок отменены, их можно не оформлять (Письмо ФНС от 24.11.2015 N СД-4-3/20427). Но можно и оформить, если вам так удобно.

	[bookmark: P11]Командировочное удостоверение







В табеле учета рабочего времени дни командировки обозначьте кодом "К" или "06".
После возвращения работник должен сдать авансовый отчет по командировке.


	
	
	См. также:
1. Командировка: оплата и учет расходов
1. Какие документы подтверждают командировочные расходы
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YHudpmumposaHHasa opma Ne T-10
YTeepxaeHa MNMocraHoeneHnem Mockomctata Poccun
oT 05.01.2004 Ne 1

Kon
dopma no OKY 0301024
O6LUecTBO C OrpaHNYEHHON OTBETCTBEHHOCTLIO «Anbdan no OKMO 01234567

(HaMMeHoBaHWe opraHu3auum)

Homep gokymeHTa [ata coctaeneHus

KOMAHOWPOBOYHOE YOOCTOBEPEHUE 51 11.05.2021

TabenbHbl HOMep

PaGoTHuk Motanos Anekcei Hukonaesuy 021
(dbamunus, ums, ot4ecTso)
oTaen npoaax
(CTPyKTYpHOro noapasaeneHns)
MeHepxep
(BOMMKHOCTL (CneLmanbHOCTb, Npodeccus))

Komanaupyetcsi B 1. CaHkT-letepOypr
(MecTo HasHayeHus (CTpaHa, ropof, opraHu3aLums))

Aans npoBegeHusi neperosopoB ¢ OO0 «banTuiickniny
(uenb KOMaHAMPOBKM)

Ha 3 KaneHAapHbIX AHEN (He cunTas BPEMEHW HaxoXAeHUs B nyTu)
c«12» Masi 20 21 r. no « 14 » Masi 20 211
[eiicTBUTENBHO NO NPEeAbSBMAEHUN NacnopTa Uny 3aMeHSsIIOLLIEro ero AoKyMeHTa nacnopt 4519 757622
(HaumeHoBaHue) (Homep)
PykoBogutens [eHepanbHblii AnpekTop 4/? MBaHoB U.W.
(AOMKHOCTb) (NnuHas NoAnMCb) (paclmdposka nognucu)
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OBopoTHas cTopoHa copmel Ne T-10

OTMETKM O BbIOLITUM B KOMaHAUPOBKY, NPUOLITUM B NYHKTLI HA3HAYeHWS, BbIOLITUN N3 HUX U NPUOLITUM B MECTO

NOCTOSIHHOW paboThbl:
Bbi6bin 13 . Mocksbl OO0 «Anbday

2021

« 11 » Mas

HavanbHuk otaena kagpos

Mpubbin B 1. Cankt-Metepbypr OO0 «bantuiickuniin

2021 r.

N

« 12 » mas

Cneumanuct no Kagpam

(AOMKHOCTbL) (NMYHas noanuce)
®ponos H.C.
(pacwmdpoBka nognucu)
M.n.
Bbibbin 3 . CankT-Metepbypra OO0 «bantuitckniny

2021

Jbfo

« 14 » Mas

Creumanuct no kagpam

(AOMKHOCTb) (nMYHasa noanuce)
PuibuHa A A.
(pacLundpoBKa NoanMcK)
M.M.
Mpubbin B 1. Mocksy OO0 «Anbda»

2021 r.

« 15 » mas

HavanbHuk oTaena kagpos

(ROMKHOCT) (Mv4Has nognmuck) (ROMKHOCTb) (mm4Has noanuce)
PbibuHa A A. ®ponos H.C.
(pacwmdpoBka nognucu) (pacLundpoBKa NoanMcK)
M.n. M.M.
Bbi6bin 13 Mpubbin B
« » 20 r. « » 20 T.
(BOIPKHOCTb) (nuyHas noanucb) (ROMKHOCTb) (mm4Has noanuce)
(pacwmdpoBka nognucu) (pacLundpoBKa NoanMcK)
M.n. M.M.
Bbi6bin 13 Mpubbin B
« » 20 r. « » 20 T.
(ROMXHOCTb) (NW4Has nognuck) (BOMKHOCTb) (NWMYHas noanuck)
(pacwmdpoBka nognucu) (pacLundpoBKa NoanMcK)
M.n. M.M.
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YHuduumposarHas dpopma Ne T-9
YTteepxaeHa MocTaHoeneHnem Mockomctata Poccun
ot 05.01.2004 Ne 1

Kog
dopma no OKY[L 0301022
OB6LLeCcTBO C OrpaHMYEHHO OTBETCTBEHHOCTbIO «Anbcar
(HanMeHoBaHe opraHu3aLum) no OKINoO 01234567

Homep aokymeHTa | [arta coctaBneHvs

56 29.04.2021

NPUKA3
(pacnopsikeHue)
0 HanpaBneHun paboTHUKa B KOMaHAUPOBKY

HanpaBuTb B KOMaHAUPOBKY: TaGeroHu Homep

Motanos Anekceii Hukonaesuy 021

(dhamunusi, ums, oT4ECTBO)

oTaen npogax
(CTpYKTYpHOE noppasaeneHve)

MeHeoxep
(BOMKHOCTDL (CneumanbHoOCTb, Npodeccus))

r. CaHkT-MeTepbypr
(MecTo HaszHayeHus (CTpaHa, ropof, opraHu3auus))

c« 12 » mas 20 21 r no « 14 » mas 20 21 r

cuenbio  npoeeaeHue neperosoposB ¢ OO0 «banTuickuii»

KomaHaupoBka 3a cyeT cpefcTs

(yKkasaTb UCTOYHUK (PUHAHCUPOBAHNS)

OcHoBaHwue (BOKYMEHT, HOMep, AaTa):  cnyxebHas 3anucka saseaytoLlero marasuHom Hunosa B.®.

(cnyxebHoe 3afaHve, Apyroe ocHoBaHWeE (ykasaTb))

PykoBoauTenb opraHusauumn [eHepanbHbIi AnpekTop W Weanos N.U.
(AOMKHOCTb) (NnuHas MoanNUCh) (paclundposka noan1cK)

C npukasoM (pacnopsikeHneM) paGoTHMK O3HaKOMIEeH } « 29 » anpens 20 21 r.
(nuyHas n%wca)





